
 

 

   科技论文写作格式与基本要求 
建筑机械化杂志社 

     科技论文是进行科学技术交流的主要载体，是获得科技信息、促进科学技术发展的重

要途径。我国著名化学家卢嘉锡指出：“一个只会创造不会表达的人，不算一个真正的科技

工作者。”科技论文写作水平的高低，会直接影响科研工作的进展。希望各位工程技术人员

在注重技术研究的同时，做好科技论文撰写工作。 

1 科技论文写作的基本要求 

  科技论文应具有创新性、科学性、可读性和规范性。 

  1)创新性：没有创新性，就没有必要写科技论文。所谓创新，是指在认识中有新的突破和

新的发现，在应用中有新理论、新技术、新方法的提出，研究成果显著。 

  2)科学性：建立在试验和推理的基础上，论点鲜明，经得起推敲，论据确凿，经得起论证。 

  3)可读性：文章结构合理，层次清楚，逻辑性强。语句通顺、概念准确、语言表达清晰。 

  4)规范性：符合国家有关标准和期刊投稿规定。 

 2 科技论文的写作格式 

     科技论文一般包括以下 8个部分：题名、作者署名、摘要、关键词、引言、正文、结

论和参考文献 

 2.1题名 

     题名应以最恰当、简明的词语反映出文章中最重要的特定内容。题名要简明、准确、

醒目，有利于读者阅读和文献检索。题名一般不超过 20字，因此，题名尽可能删弃多余的

词语，避免将同义词或近义词连用，如常见的有“……的研究和探讨”，“……的分析研究”，

一般可删去其中的一个。 

2.2作者署名 

     作者姓名一般应列于题名下方，表示文章作者声明对论文拥有著作权，愿意文责自负，

同时便于读者与作者联系。对于多作者论文，按署名顺序列为第一作者、第二作者……。对

研究工作与论文撰写实际贡献最大的列为第一作者，贡献次之的，列为第二作者，依次类推。

作者姓名下一行是工作单位及所在省市、邮编。 

2.3摘要 

     论文一般都应有摘要，它是论文内容不加注释和评论的简短陈述，是文章内容的高度

概括，使读者不阅读全文即能获得必要的信息。其主要内容包括：该项研究工作的内容、目

的、实验方法，研究成果和结论。摘要不能写成论文前言。摘要要求用第三人称的方式写作，

力求简短精练，具体明确，内容完整，独立成段。摘要以 100一 300字为宜。摘要的写作

应字字推敲，力求做到“多一字有余，少一字则不足”。 

2.4关键词 

     关键词是为了文献标引工作，特别是适应计算机自动检索的要求，从文章中选取出来

用以表示全文主题信息的单词或术语。关键词可从文章的四个部位去寻找：题名、摘要、论

文的小标题、结论。每篇文章关键词选取 3～8个词，关键词与关键词之间用分号，置于摘



 

 

要的下方。 

2.5 引言 

    引言又称前言，属于整篇论文的引论部分。引言的内容包括：说明本研究工作的缘起、

背景、目的、意义等；介绍与本研究相关领域前人研究的历史、现状、成果评价及其相互关

系；陈述本项研究的宗旨，包括研究目的、理论依据、方案设计、要解决的问题等。引言应

言简意赅，不可与摘要雷同，也不要写成摘要的注释，应能对读者产生吸引力。引言的篇幅

一般没有限制，但不宜过长，写作过程应按逻辑顺序，做到文理贯通，条理清晰。 

 2.6正文 

    正文是一篇论文的主体，它占据论文的最大篇幅。论文所体现的创造性成果或新的研究

结果，都将在这一部分得到充分的反映。因此，要求这一部分内容充实，论据充分、可靠，

论证有力。 

 2.6.1正文层次 

     正文是表达作者思想观点最重要的部分，为表达清楚，正文可分成若干个层次来写，

各层之间要有逻辑关系。有的正文分成若干个自然段，注意一个自然段只能表示一个中心意

思。有的正文分成若干个小标题进行分层表述。把正文分成若干个小标题进行分层表述时，

每个小标题都应有题名。用小标题对正文进行分层时，每层的小标题均用阿拉伯数字连续编

码，如：“2”、“2.1”、“3.1.1”。所有的编码均左顶格书写，最后一个序数码之后空一格写标

题。当用小标题对正文分层时，每一层次一般不超过 3级，如“2.2.1”，最后一级内如果还要

分层可用“(1)”、“(2)”或“a、b、c”等的形式表述。 

2.6.2插图  

     插图必须精炼、清晰、规范，尽量用计算机作图。图序号、图名称必不可少，图例、

图注、图文可视情添加，一般插图规格为 5×7cm或 10×15cm。文中插图的编排均应按出现

的先后顺序用阿拉伯数字编序号，并标注图名。例如：图 1、图 2、图号和图名(其间空一格)

置于图的下方居中位置。插图应紧随其叙述文字之后编排。 

2.6.3表格 

    表格应精心设计，具有自明性。表格中的符号、单位等应与文字表述或插图一致。一般

随文字排，先见文字后见表格。表格必须有表序号、表标题。 

 2.6.4计量单位 

     一律用国际(法定计量)单位规定的统一符号表示，对废止的计量单位，请换算成法定计

量单位。例如：长度为m、cm、mm；重量为 g、kg；速度为m／s；时间为 h、min、s等。 

 2.7结论  

     结论是将实验、观测得到的数据、结果，经过判断、推理、归纳等逻辑分析，而得到

的对事物的本质和规律的认识，是整篇论文的总论点。读者阅读论文的习惯一般是首先看题

名，其次是看摘要，再次看结论。结论的内容主要包括：研究结果说明了什么问题，得出了

什么规律，解决了什么实际问题或理论问题；对前人的研究成果作了哪些补充、修改和证实，

有什么创新；本文研究工作的领域内还有哪些尚待解决的问题，以及解决这些问题的基本思

路和关键。结论应做到准确，完整、明确、精练，用语斩钉截铁，数据准确可靠，不能含糊

其辞，模棱两可。文字上也不应夸大，对尚不能完全肯定的内容，注意留有余地 



 

 

2.8 参考文献 

     参考文献是科技论文中的一个组成部分。因为当今的大部分科研成果是在前人研究成

果或工作基础上发展起来的。论文中的参考文献可以反映出作者对前人劳动的肯定和尊重，

便于同行了解该研究领域的动态，以及采用追溯法查找与此研究方向相关的文献；有助于科

技情报人员进行文献情报研究。引用参考文献要精选，一般仅限于最必要的、最新的文献，

并且作者对这些文献应亲自阅读过。未经公开发表的文献、资料不能引用。参考文献应按在

文中出现的先后顺序进行编号，并在文末按顺序著录，同时要采用规范化的参考文献著录格

式。 

几种主要参考文献著录格式 

  (1)专著的著录格式 

  [序号]作者．书名[M]．出版地．出版者，出版年。 

  (2)论文集的著录格式 

  [序号]作者．题名[C]．论文集名．出版地，出版年份，起止页码。 

  (3)技术标准的著录格式 

  [序号]标准编号，标准名称[S]。 

  (4)期刊的著录格式 

  [序号]作者. 题名[J]．刊名，出版年份，卷号(期号)：起止页码。 

  (5)报告的著录格式 

  [序号]报告人．题名[R]．会议名称，会址，年份。 

  (6)专利的著录格式 

  [序号]专利申请者．题名[P]．国别专利号，发布 
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